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TENTANG

TERTIB ADMINISTRASI AKADEMIK DAN KEUANGAN
FAKULTAS ILMU KESEHATAN UNIVERSITAS INDONESIA MAJU

Sehubungan dengan pelaksanaan tertib Administrasi Akademik dan Keuangan untuk Mahasiswa
Program Studi di lingkungan Fakultas Tlmu Kesehatan UIMA bersama ini ditetapkan hal-hal
sebagai berikut:

1. Administrasi Daftar Ulang

a. Mahasiswa melakukan pembayaran sekurang-sekurangnya Rp. 500.000.- (Lima
Ratus Ribu Rupiah) untuk Mahasiswa Profesi dan Sarjana atau Rp. 1.000.000.-
(Satu Juta Rupiah) untuk Mahasiswa Magister (S2)

b. Mahasiswa melakukan pengisian Kartu Rencana Studi (KRS) pada laman E-
Campuz

c. Melakukan bimbingan akademik dan cetak KRS untuk mendapat persetujuan
Pembimbing Akademik dan Koordinator Prodi

2. Administrasi Semester

a. Mahasiswa telah melunasi sekurang-kurangnya 50% biaya SPP Semester berjalan
untuk mengikuti Ujian Tengah Semester (UTS) dan 100% biaya SPP semester
berjalan untuk mengikuti Ujian Akhir Semester (UAS)

b. Mahasiswa yang mengikuti perkuliahan dan ujian tanpa memenuhi kewajiban
administrasi keuangan (melunasi SPP) sampai batas periode Daftar Ulang semester
berikutnya maka nilai perkuliahan pada semester tersebut akan danggap tidak
berlaku dan dilaporkan CUTI

c. Pengisian KRS semester lanjut, dianggap sah apabila telah memenuhi persyaratan
administrasi akademik dan keuangan sesuai ketentuan

3. Administrasi Cuti

a. Mahasiswa mengajukan Form Cuti kepada Program Studi dan memenuhi
administrasi keuangan 10% biaya SPP (Cuti dengan pemberitahuan) dan 15% biaya
SPP (Cuti tanpa pemberitahuan)

b. Mahasiswa dengan cuti 2 (dua) semester berturut-turut, harus melakukan
konfirmasi aktif kembali kepada Program Studi

c. Mahasiswa dengan cuti 2 (dua) semester berturut-turut tanpa konfirmasi akan
dianggap Mengundurkan Diri

Demikian surat edaran ini dibuat, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.

Jakarta, 5 September 2024




